交通工程网上招投标运行平台－投标人业务操作手册


湖州市电子招投标运行平台
投标单位操作手册V1.1
保证金缴纳系统

免费技术支持电话：400-850-3300
1．总体介绍

1．1总体概述

保证金网上缴纳实现招投标过程中信息流和资金流以电子信息的实时交互，为交易中心、投标人和银行提供便捷的网上业务处理，对交易过程中的招投标保证金等资金实现集中统一的管理和调度，为投标人依法合规地缴存投标保证金提供便捷的方式，减轻投标人负担，同时有效遏制围标、串标等违规行为，更好地营造公开、公平、公正的招投标环境。
1．2相关术语
1. 基本账户：投标人在诚信库中录入的基本账户。
2. 交易凭证编码：指投标人参加项目标段投标后，由公共资源交易系统中生成的，用于投标保证金缴存、关联和有效性校验的编号。
3. 投标保证金缴存。交易凭证编码生成后，投标人可凭交易凭证编码，通过以下方式缴存投标保证金：
① 建行网银支付。投标人在公共资源交易中心网站获取交易凭证编码后，直接使用网页中的“建行网银支付功能”通过建行网银缴存投标保证金。
②其他银行网银支付。投标人在公共资源交易中心网站获取交易凭证编码后，通过基本户对应银行网银缴存投标保证金。。
③ 建行柜面转账（电汇）。投标人到建行柜面通过行内转账（电汇）方式缴存投标保证金。转账（电汇）时，投标人需向银行提供交易凭证编码。
④ 其他银行转账（电汇）。投标人到其他银行柜面通过跨行转账（电汇）方式缴存投标保证金，转账（电汇）时，投标人需向办理银行提供交易凭证编码，并要求办理银行在摘要栏录入交易凭证编码。
投标人缴存的投标保证金须从其基本账户中转出。投标保证金只允许一次性足额缴存，不得分多笔缴存。
4. 保证金关联：指通过交易凭证编码建立保证金缴存信息和项目标段间的对应关系。

2.操作说明
2.1生成交易凭证编码和建行网银支付、其他网银支付
2.1.1生成交易凭证编码

生成交易凭证编码功能用于生成投标人对应标段的代码，交易凭证编码由标段信息和投标人信息唯一确定。

登录湖州市公共资源交易系统后，点击投标保证金-生成缴纳码，进入保证金缴纳码生成页面，如下图所示
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                             图1
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图2
基本操作说明：

· 生成交易凭证编码

· 在图2页面，输入投标联系人和短信通知号码后，点击“生成交易凭证编码”功能键，系统自动生成相应交易凭证编码，同时会发送短信到填写的手机号码。
注意事项：

· 同一投标人的一个标段对应唯一交易凭证编码。已生成交易凭证编码的标段不会重复生成交易凭证编码。 

2.1.2建行网银支付

在生成交易凭证编码后，如果单位基本账户是建行的账户，即可通过建行网银链接直接进行投标保证金缴存。

基本操作说明：

· 建行网银缴存保证金

· 图3页面，点击“建行网银缴存保证金”，系统跳转至建行网银缴存保证金主页面 
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                               图3

2.1.3其他网银支付
登录对应开户银行的网银，进行保证金缴存，缴存时需要在备注栏填写交易凭证编码

2.2保证金自助关联及信息查询

2.2.1保证金自助关联

对于交易凭证编码信息齐全的保证金缴存信息，系统在每日日终将进行自动关联投标标段。对于自动关联失败的保证金缴存信息，包括交易凭证编码信息不全、缺失、错误及其他原因的明细，投标人可进行自助关联。 

基本操作说明：

· 保证金自助关联
· 图4所示，进入“投标保证金”页面后，点击关联按钮。
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· 进入关联页面后，在未关联栏目下，选择对应保证金，点击进行关联。
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注意事项： 
· 对于交易凭证编码完全正确的资金明细，系统将自动进行关联，无需由投标人发起自助关联。在投标人完成关联后，相应明细在“未关联金额”页面将不再显示，可在“已关联金额”页面中相应标段中查询该明细。
2.2.2自助关联撤销

自助关联撤销功能用于对自助关联和自动关联的保证金明细信息进行关联撤销，对于通过建行柜面渠道进行关联的保证金明细应至建行柜面进行关联撤销。

基本操作说明：

· 自助关联撤销
注意事项：

· 在标段开标之前，客户均可进行自助关联撤销操作。
· 关联撤销立即生效。

· 关联撤销后， 该笔保证金不会立即退回至金额打出账户。

2.3保证金缴存状态查询操作
·  如下图所示，在“投标保证金”页面左上角可以按照保证金缴纳状况查询到对应标段，同时在每个标段中也可以看到保证金是否足额缴纳。
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注意事项：

· 对于尚未开标标段，当“缴纳状态”为未缴纳保证金时，表示该标段保证金尚未足额保证金缴存，应重点关注。
2.4保证金明细查询

保证金明细查询用于投标人所缴存所有保证金的明细情况。

进入“投标保证金”页面后，点击保证金缴纳明细查询，如下图
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基本操作说明：

· 保证金交易明细查询页面说明
· 保证金交易明细查询支持按关联标志（关联、未关联、无效）、缴存状态（未退款、退款中、退款成功、退款失败）等查询条件进行查询。
3. 缴纳年度投标保证金的单位
自行登录公共资源交易系统，点开保证金联保查看模块，查询到联保信息且处于有效期内即可认为已缴纳保证金
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注：如本手册与招标文件冲突，以招标文件未准






江苏国泰新点软件有限公司


地址：江苏张家港市经济开发区    (http://www.epoint.com.cn)


客服电话：400-850-3300         技术支持电话：18051855035
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