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各项业务办理流程及注意事项

1、 中标（成交）通知书的领取要求
招标项目中标通知书：
1.领取人的本单位社保证明 或 本单位开具的授权委托书（介绍信）
2.领取人身份证原件及复印件  
3.应急保障金原件及复印件
4.项目负责人建造师证书、B证原件及复印件
5.缴纳交易服务费，缴款需刷卡或支付宝、微信支付 
 
  发包项目成交通知书：
1.单位开具的委托书或介绍信
2.缴纳交易服务费，缴款需刷卡或支付宝、微信支付 
注：如招标文件中规定由中标单位缴纳代理费的，中标人需先去代理公司缴纳代理费，并凭代理公司开具的收费凭证（发票等）及单位介绍信领取中标通知书。
咨询电话：0572-2590123  0572-2590124

二、退投标保证金 
2016年6月12日之后项目非中标单位无需提供材料，我中心将在中标通知书发出后5个工作日内退回至原账户。中标单位凭施工合同（原件、复印件）到我中心窗口办理退保证金手续。
 
2016年6月12日之前打入的保证金退还需提供单位开具的收款收据（中标单位还需提供施工合同原件及复印件）
1.收据上需加盖财务章
2.收据上加盖账号章（退款账号必须是本单位基本账户）
3.收据上标明所退款项的项目编号
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